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	ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СТАРОКОСТЯНТИНІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	
	Інформаційна картка адміністративної послуги

«Видача свідоцтва про право власності»

(назва адміністративної послуги)

	
	Ідентифікатор послуги відповідно до Реєстру адміністративних послуг, що відображається на Гіді з державних послуг: 
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	Розробник:
	Затверджую:

	Начальник відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради 

М.П.
____________ Олександр НІКОЛАЙЧУК
          (підпис)           (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
	Міський голова

М.П.

_______________       Микола МЕЛЬНИЧУК
           (підпис)                  (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)

	Розроблено: 15.11.2021 

	

	1
	Орган, що надає послугу


	Відділ комунального майна виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради

Місцезнаходження, контактні дані:
31100, Хмельницька обл., Хмельницький р-н, м. Старокостянтинів, вул. Острозького, буд. 70, каб. 27;
тел. (03854) 3-24-52, 
e-mail: communal@starkon.gov.ua
Режим роботи:

понеділок-четвер: 8:00 – 17:15,

п’ятниця: 8:00 - 16:00,

обідня перерва: 12:00 – 13:00,

вихідні дні: субота, неділя.

	2
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради

Місцезнаходження:
31100, Хмельницька обл., Хмельницький р-н, м. Старокостянтинів, вул. Острозького, буд. 66

Графік роботи:

Понеділок, середа, четвер: 8:00 – 17:15,

вівторок: 8:00 – 20:00,

п’ятниця: 8:00 - 16:00,

(без обідньої перерви)

вихідні дні: субота, неділя

Контактний телефон:

(03854) 3-22-10, моб. (096) 770-51-66, телефон керівника (096) 919-17-54.

Адреса електронної пошти: starcnap@gmail.com

Адреса вебсайту: http://starkon.gov.ua/cnap/index.php


	3
	Перелік документів, необхідних для надання послуги, та вимоги до них
	1) заява на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі (див. примітки 1, 4);

2) копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом з ним;

3) копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, які проживають разом з ним (крім випадків, коли через свої релігійні переконання особи відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);

4) копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, тощо);

5) довідки про реєстрацію місця проживання громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, зареєстрованих у квартирі (будинку), жилому приміщенні в гуртожитку, кімнаті у комунальній квартирі (див. примітку 2);

6) копія технічного паспорта на квартиру (кімнату, жилий блок, секцію) у житловому будинку (гуртожитку), а на одноквартирний будинок - технічного паспорта на садибний (індивідуальний) житловий будинок;

7) копія ордера на жиле приміщення або ордера на жилу площу в гуртожитку;

8) документ, що підтверджує невикористання заявником та членами його сім’ї житлових чеків для приватизації державного житлового фонду (див. примітку 3);

9) копія документа (за наявності), що підтверджує право на пільгові умови приватизації відповідно до ст.6 Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду» (при здійсненні приватизації житлових приміщень у гуртожитках не подається);

10) нотаріально посвідчена заява-згода тимчасово відсутніх членів сім’ї наймача на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі;

11) довідки про відсутність заборгованості з оплати за послуги таких міських комунальних підприємств: КП «Тепловик», КП «Водоканал», Старокостянтинівська ЖЕК, Старокостянтинівський ККП.

Громадяни, які проживають у гуртожитку, крім документів, зазначених вище, до заяви також додають:

1) витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про наявність у власності житла;

2) копію договору найму жилого приміщення та/або копію договору оренди житла;

3) форму первинної облікової документації №028/о "Консультаційний висновок спеціаліста" з відміткою про відсутність захворювання на туберкульоз.

Примітка 1. За малолітніх та неповнолітніх членів сім’ї наймача рішення щодо приватизації житла приймають батьки (усиновлювачі) або опікуни. Згоду на участь у приватизації дітей батьки (усиновлювачі) або опікуни засвідчують своїми підписами у заяві біля прізвища дитини.

Примітка 2. Довідка про реєстрацію місця проживання видається органом реєстрації відповідно до вимог Правил реєстрації місця проживання, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 02 березня 2016 року № 207 (із змінами).

Примітка 3. Документом, що підтверджує невикористання громадянином житлових чеків для приватизації державного житлового фонду, є довідка(и), видана(і) органом приватизації за попереднім(и) місцем(ями) проживання (після 1992 року), щодо невикористання права на приватизацію державного житлового фонду (крім території проведення антитерористичної операції та тимчасово окупованої території). По місту Старокостянтинову подається довідка АТ «Державний Ощадний банк України» про стан використання наймачем та усіма членами його сім’ї (в тому числі і дітьми) житлових чеків для приватизації державного житлового фонду.

Примітка 4. При подачі документів обов’язковою умовою є наявність оригіналів паспортів громадян України (для дітей віком до 14 років - свідоцтв про народження) всіх членів сім’ї, які приймають участь у приватизації.

	4
	Суб’єкт звернення 
	Фізичні особи

	5
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто, уповноваженою особою.

	6
	Платність надання послуги
	Безоплатно

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну послугу
	

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	7
	Строк надання послуги
	30 календарних днів

	8
	Результат послуги
	1. Видача свідоцтва про право власності на квартиру (будинок), житлове приміщення у гуртожитку.

2. Відмова у приватизації та видачі свідоцтва про право власності на квартиру (будинок), житлове приміщення у гуртожитк.

	8.1
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Накладення арешту на квартиру

2. Подання заяви з порушенням строків, передбачених Законом

3. Квартира (будинок) не підлягає приватизації відповідно до п.2 ст.2 Закону Україна "Про приватизацію державного житлового фонду"

4. Відсутність у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відомостей про здобувача ліцензії (суб’єкта господарювання) або наявність відомостей про державну реєстрацію його припинення

5. Документи подано з порушенням вимог законодавства

6. Не повний перелік документів

7. Не здійснено доплату за понаднормову надлишкову площу, що приватизується (у разі необхідності)

8. Використане право на приватизацію

	9
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, уповноваженою особою



	10
	1. Законодавчі та нормативно-правові акти, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	2. Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду».

3. Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків».

3.  Постанова Кабінету Міністрів України від 08.10.1992 №572 «Про механізм впровадження Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду».

4. Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України 16.12.2009 №396.

	10.1
	Відповідальність за порушення законодавства у сфері надання адміністративних послуг
	Стаття 19 Закону України «Про адміністративні послуги»


ПОГОДЖЕНО

Заступник міського голови з питань

діяльності виконавчих органів

Старокостянтинівської міської ради

____________                     Микола КОШИК
         (підпис)                          (власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ)   

___  листопада 2021 року
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	ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СТАРОКОСТЯНТИНІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	
	Технологічна картка адміністративної послуги

 «Видача свідоцтва про право власності»

(назва адміністративної послуги)


	

	Розробник:
	Затверджую:

	Начальник відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради 

М.П.

____________        Олександр НІКОЛАЙЧУК
          (підпис)               (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ          
	Міський голова

М.П.

_______________       Микола МЕЛЬНИЧУК
           (підпис)                   (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)

	Розроблено: 15.11.2021 

	

	

	№
п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія *
(В, У, П, З)
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію,
рішення)
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання.
	Адміністратор
	В
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету міської ради
	Протягом дня або не пізніше наступного робочого дня

	2
	Передача документів до відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор
	В
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету міської ради
	Протягом
1 дня

	Пункти 3-5 стосуються тільки приватизації квартир (будинків)

	3
	Розгляд документів, підготовка проекту розпорядження про передачу квартири (будинку) у власність громадян
	Начальник, головний спеціаліст відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради
	 У,В
	Відділ комунального майна виконавчого комітету міської ради
	Протягом
10 днів

	4
	Розрахунок вартості надлишкової загальної площі квартири (будинку), що приватизується
	Головний спеціаліст відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради
	В
	Відділ комунального майна виконавчого комітету міської ради
	Протягом
1 дня

	5
	Оформлення розпорядження про передачу квартири (будинку) у приватну власність громадян
	Головний спеціаліст відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради
	В
	Відділ комунального майна виконавчого комітету міської ради
	Протягом
1 дня

	Пункти 6-12 стосуються тільки приватизації житлових приміщень у гуртожитках

	6
	Підготовка пакету документів для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті міської ради
	Головний спеціаліст відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради
	В
	Відділ комунального майна виконавчого комітету міської ради
	Протягом
3 дня

	7
	Розгляд пакету документів на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті міської ради
	Головний спеціаліст відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради, члени громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті міської ради
	В, У
	Відділ комунального майна виконавчого комітету міської ради
	Протягом
1 дня

	8
	Підготовка проєкту рішення виконкому з урахуванням рекомендацій громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті міської ради
	Головний спеціаліст 
відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради
	В
	Відділ комунального майна виконавчого комітету міської ради
	Протягом
1 дня

	9
	Візування проєкту рішення посадовими особами виконавчого комітету міської ради, його подання до загального відділу та оприлюднення на офіційному веб-порталі виконавчого комітету міської ради
	Посадові особи виконавчого комітету міської ради та головний спеціаліст загального відділу виконавчого комітету міської ради
	П, В
	Відділ комунального майна виконавчого та загальний відділ виконавчого комітету міської ради
	Протягом
1 дня

	10
	Розгляд проєкту рішення на засіданні виконавчого комітету міської ради
	Члени виконавчого комітету міської ради
	У
	Виконавчий комітет міської ради
	Протягом
1 дня

	11
	Оформлення рішення виконавчого комітету міської ради 
	Головний спеціаліст загального відділу виконавчого комітету міської ради
	В
	Загальний відділ виконавчого комітету міської ради
	Протягом
4 днів

	12
	Розрахунок
вартості надлишкової загальної площі житлового приміщення у гуртожитку, що приватизується
	Головний спеціаліст відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради
	В
	Відділ комунального майна виконавчого комітету міської ради
	Протягом
1 дня

	13
	Оформлення приватизаційних платіжних доручень
	Головний спеціаліст відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради
	В
	Відділ комунального майна виконавчого комітету міської ради
	Протягом
2 днів

	14
	Оформлення свідоцтва про право власності на житло
	Головний спеціаліст відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради
	В
	Відділ комунального майна виконавчого комітету міської ради
	Протягом
2 днів

	15
	Реєстрація свідоцтва про право власності на житло у Книзі реєстрації квартир (будинків), житлових приміщень у гуртожитках, кімнат у комунальних квартирах, що належать громадянам на праві приватної (спільної сумісної, спільної часткової) власності
	Головний спеціаліст відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради
	В
	Відділ комунального майна виконавчого комітету міської ради
	Протягом
1 дня

	16
	Передача свідоцтва про право власності на житло та приватизаційних платіжних доручень (письмової відповіді заявнику у разі відмови чи неприйняття рішення) до центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету міської ради
	Головний спеціаліст відділу комунального майна виконавчого комітету міської ради
	В
	Відділ комунального майна виконавчого комітету міської ради
	Протягом
1 дня

	17
	Повідомлення заявника про результати розгляду його звернення та надання інформації про спосіб отримання відповіді
	Адміністратор
	В
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету міської ради
	Протягом
1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	22
робочих дні

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30
календа- них днів


* Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, З - затверджує.
ПОГОДЖЕНО

Заступник міського голови з питань

діяльності виконавчих органів

Старокостянтинівської міської ради

____________                     Микола КОШИК
         (підпис)                          (власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ)   

___  листопада 2021 року
