	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ начальника управління соціального захисту населення  виконавчого комітету міської ради

07.11.2023 № 34/2023-н
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
„ОПЛАТА ПОСЛУГ ПАТРОНАТНОГО ВИХОВАТЕЛЯ ТА ВИПЛАТА СОЦІАЛЬНОЇ ДОПОМОГИ НА УТРИМАННЯ ДИТИНИ В СІМ’Ї ПАТРОНАТНОГО ВИХОВАТЕЛЯ”

управління соціального захисту населення виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради/віддалене робоче місце центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської  міської ради
	

	
	

	 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	

	 №
п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія *
(В, У, П, З)
	Структурні підрозділи, відповідальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу грошових виплат та компенсацій управління соціального захисту населення  виконавчого комітету  міської ради або адміністратор віддалено робочого місця
	В
	Управління соціального захисту населення  виконавчого комітету  міської ради або центр надання адміністративних послуг  виконавчого комітету міської ради – віддалене робоче місце
	Протягом                1 дня

	2.
	Передача документів до управління соціального захисту населення виконавчого комітету  міської ради
	Адміністратор віддалено робочого місця
	В
	Центр надання адміністративних послуг  виконавчого комітету міської ради– віддалене робоче місце
	Протягом                 1 дня

	3.
	Документи, необхідні для призначення допомоги, розглядаються органом соціального захисту. Органи соціального захисту населення додають до заяви довідку про вид, розмір пенсії і період, на який вона призначена (згідно з електронною базою даних про одержувачів пенсії).У разі відсутності зазначеної інформації на дату подання заяви в електронній базі даних про одержувачів пенсії та у разі звернення за призначенням допомоги на догляд замість надбавки на догляд органи соціального захисту населення додають до заяви витребувану від органів, які призначили особі пенсію, відповідно довідку про вид, розмір пенсії і період, на який вона призначена, та довідку - атестат про припинення виплати раніше призначеної надбавки на догляд.
	Спеціалісти відділу грошових виплат та компенсацій управління соціального захисту населення  виконавчого комітету  міської ради
	В
	Управління соціального захисту населення  виконавчого комітету  міської ради
	Протягом
 7 днів

	4.
	Повідомлення про призначення допомоги чи про відмову в її призначенні із зазначенням причини відмови та порядку оскарження такого рішення.
	Спеціалісти відділу грошових виплат та компенсацій управління соціального захисту населення  виконавчого комітету  міської ради або адміністратор віддалено робочого місця
	В
	Управління соціального захисту населення  виконавчого комітету  міської ради або центр надання адміністративних послуг  виконавчого комітету міської ради – віддалене робоче місце
	Протягом             1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги

	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


