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	ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СТАРОКОСТЯНТИНІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	
	Інформаційна картка адміністративної послуги

«Видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

(назва адміністративної послуги)

	
	Ідентифікатор послуги відповідно до Реєстру адміністративних послуг, що відображається на Гіді з державних послуг: 
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	Розробник:
	Затверджую:

	Начальник центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету міської ради
М.П.
______________       Юрій КОРЖУК
          (підпис)           (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
	Міський голова

М.П.

_______________    Микола МЕЛЬНИЧУК
           (підпис)                  (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)

	

	Розроблено: 09.02.2024

	

	1
	Орган, що надає послугу


	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради (далі – ЦНАП), головний офіс

Місцезнаходження:
31100, Хмельницька обл., Хмельницький р-н, м. Старокостянтинів, вул. Острозького, буд. 66

Графік роботи:

Понеділок, середа, четвер: 8:00 – 17:15,

вівторок: 8:00 – 20:00,

п’ятниця: 8:00 - 16:00,

(без обідньої перерви)

вихідні дні: субота, неділя

Контактний телефон:

(03854) 3-22-10, моб. (096) 770-51-66, телефон керівника (096) 919-17-54.

Адреса електронної пошти: starcnap@gmail.com

Адреса вебсайту: http://starkon.gov.ua/cnap/index.php

	2
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради (далі – ЦНАП), головний офіс

Місцезнаходження:
31100, Хмельницька обл., Хмельницький р-н, м. Старокостянтинів, вул. Острозького, буд. 66

Графік роботи:

Понеділок, середа, четвер: 8:00 – 17:15,

вівторок: 8:00 – 20:00,

п’ятниця: 8:00 - 16:00,

(без обідньої перерви)

вихідні дні: субота, неділя

Контактний телефон:

(03854) 3-22-10, моб. (096) 770-51-66, телефон керівника (096) 919-17-54.

Адреса електронної пошти: starcnap@gmail.com

Адреса вебсайту: http://starkon.gov.ua/cnap/index.php

	3
	Перелік документів, необхідних для надання послуги, та вимоги до них
	Для отримання витягу з Єдиного державного реєстру у паперовій формі особа, яка бажає отримати такі відомості, звертається до центру.

Адміністратор центру встановлює особу заявника на підставі документа, що посвідчує особу, передбаченого Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус». У разі коли таким заявником є іноземець або особа без громадянства, документом, що посвідчує його особу, є національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця або особи без громадянства.
Для отримання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань заявник подає документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей.
До доопрацювання програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань формування запитів на отримання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань здійснюється програмним забезпеченням вказаного реєстру без їх друку і проставлення підпису особами, що звернулися за отриманням таких відомостей.

	4
	Суб’єкт звернення 
	1. Органи виконавчої влади.

2. Органи місцевого самоврядування.

3. Фізичні особи.

4. Фізичні особи-підприємці.

5. Юридичні особи.

	5
	Порядок та спосіб подання документів
	Для отримання витягу з Єдиного державного реєстру у паперовій формі заявник звертається в ЦНАП особисто

	6
	Платність надання послуги
	Платно

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну послугу
	1. За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в паперовій формі справляється плата в розмірі 0,05 % прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

2. Адміністративний збір та плата за надання відомостей з Єдиного державного реєстру справляються у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення реєстраційної дії або запит про надання відомостей з Єдиного державного реєстру, та округлюються до найближчих 10 гривень.

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	7
	Строк надання послуги
	У день звернення особи

	8
	Результат послуги
	Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб,  фізичних осіб - підприємців та громадських формувань у паперовій формі

	8.1
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб,  фізичних осіб - підприємців та громадських формувань не надається фізичним та юридичним особам у разі невнесення плати за надання витягу або внесення її не в повному обсязі

	9
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Витяг отримується особисто особою, що звернулась за наданням адміністративної послуги

	10
	Законодавчі та нормативно-правові акти, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Закон України «Про адміністративні послуги».

2. Закон України «Про адміністративну процедуру».
3. Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».
4. Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг».
5. Наказ Міністерства юстиції України від 05 травня 2023 року № 1692/5 «Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань».

	10.1
	Відповідальність за порушення законодавства у сфері надання адміністративних послуг
	Кодекс України про адміністративні правопорушення (стаття 166-27. Порушення законодавства у сфері надання адміністративних послуг)


ПОГОДЖЕНО

Керуючий справами виконавчого

комітету міської ради
_______________ Наталія ШАБЕЛЬНИК
            (підпис)                           

09.02.2024
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	№
п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія *
(В, У, П, З)
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1
	Встановлення особи заявника на підставі документа, що посвідчує особу, перевірка документів про сплату заявником адміністративного збору за отримання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань
	Посадова особа центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	В
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	У день звернення особи

	2
	Формування витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відповідно до зазначених критеріїв пошуку
	Посадова особа центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	В
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	У день звернення особи

	3
	Внесення відомостей про заявника до інформаційної системи «Вулик» та електронного журналу реєстрації звернень
	Посадова особа центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	В
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	У день звернення особи

	4
	Видача суб’єкту звернення витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань.
	Посадова особа центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	В
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	У день звернення особи

	Загальна кількість днів надання послуги
	У день звернення особи

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	У день звернення особи


* Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, З - затверджує.
ПОГОДЖЕНО

Керуючий справами виконавчого
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