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	ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СТАРОКОСТЯНТИНІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	
	Інформаційна картка адміністративної послуги

«Затвердження технічної документації щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передача у власність земельної частки (паю)»

	
	Ідентифікатор послуги відповідно до Реєстру адміністративних послуг, що відображається на Гіді з державних послуг: 

-
-
-
-
-


	

	Розробник:
	Затверджую:

	Начальник управління земельних ресурсів виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
М.П.
______________ Валентина ТАРАСЮК
          (підпис)           (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
	Міський голова

М.П.

_______________    Микола МЕЛЬНИЧУК
           (підпис)                  (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)

	Розроблено: 26.12.2023

	

	1
	Орган, що надає послугу


	Управління земельних ресурсів виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради

Місцезнаходження: 31100, 

Хмельницька обл.,  м. Старокостянтинів, 

вул. Острозького, 70, каб. 39,40

Графік роботи:

Понеділок-четвер: 8:00 – 17:15,

п’ятниця: 8:00 - 16:00;

(обідня перерва – 12.00-13.00)

вихідні дні: субота, неділя.

тел. (03854) 3-23-42

тел. керівника: (067) 2823609

Адреса електронної пошти: zem.viddil.star@gmail.com

Адреса веб-профілю: https://www.facebook.com/profile.php?id=61554267726255

	2
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради

Місцезнаходження:
31100, Хмельницька обл., Хмельницький р-н, м. Старокостянтинів, вул. Острозького, буд. 66

Графік роботи:

Понеділок, середа, четвер: 8:00 – 17:15,

вівторок: 8:00 – 20:00,

п’ятниця: 8:00 - 16:00,

(без обідньої перерви)

вихідні дні: субота, неділя

Контактний телефон:

(03854) 3-22-10, моб. (096) 770-51-66, телефон керівника (096) 919-17-54.

Адреса електронної пошти: starcnap@gmail.com

Адреса вебсайту: http://starkon.gov.ua/cnap/index.php

Віддалені робочі місця ЦНАП:

вул. Центральна, буд. 20А, с. Баглаї

вул. Молодіжна, буд. 29А, с. Березне

вул. Молодіжна, буд. 2/4, c. Великі Мацевичі

вул. Миру, буд. 29, с. Великий Чернятин

вул. Центральна, буд. 21, с. Вербородинці

вул. Шкільна, буд. 102, с. Веснянка

вул. Центральна, буд. 25, с. Волиця-Керекешина

вул. Шевченка, 3/2, с. Воронківці

вул. Грушевського, буд. 10, с. Григорівка

вул. Садова, буд. 1/1, с. Губча

вул. Центральна, буд. 9, с. Іршики

вул. Центральна, буд. 20, с. Капустин

вул. Центральна, буд. 25, с. Красносілка

вул. Центральна, буд. 9/1, с. Огіївці

вул. Центральна, буд. 17, с. Пашківці

вул. Шевченка, буд. 1, с. Пеньки

вул. Перемоги, буд. 2, с. Радківці

вул. Фесуна, буд. 1/2, с. Решнівка

вул. Центральна, буд. 69, с. Росолівці

вул. Прокоп’юка, буд. 4, с. Самчики

вул. Центральна, буд. 13, с. Сахнівці

вул. Садова, буд. 2, с. Стецьки

Графік роботи віддалених робочих місць ЦНАП:

Понеділок, вівторок,

середа, четвер: 08:00 – 17:15,

п’ятниця: 08:00 - 16.00,

обідня перерва: 12:00 – 13:00

вихідні дні: субота, неділя.

	3
	Перелік документів, необхідних для надання послуги, та вимоги до них
	-клопотання /(заява);

-копія паспорту громадянина України;
-копія картки платника податку громадянина України;

-копія довіреності та документи, що посвідчують її особу;
-технічна документація щодо встановлення відновлення) меж земельної ділянки;
- копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

	4
	Суб’єкт звернення 
	Фізичні особи

	5
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто, уповноваженою особою, засобами поштового зв'язку.

	6
	Платність надання послуги
	Безоплатно

	7
	Строк надання послуги
	30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	8
	Результат послуги
	Рішення міської ради

	8.1
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний перелік документів

	9
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто/уповноваженою особою

або через засоби поштового зв’язку

	10
	Законодавчі та нормативно-правові акти, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Земельний кодекс України, Закон України "Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)", Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо вирішення питання колективної власності на землю, удосконалення правил землекористування у масивах земель сільськогосподарського призначення, запобігання рейдерству та стимулювання зрошення в Україні», пункт 34 частина 1 стаття 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», 


ПОГОДЖЕНО
Начальник центру надання

адміністративних послуг виконавчого

комітету Старокостянтинівської міської ради

____________                       Юрій КОРЖУК
         (підпис)                          (власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ)   

___  ____________ 2023 року

Секретар міської ради
____________          Олександр СТЕПАНИШИН
         (підпис)                          (власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ)   

___  ____________ 2023 року

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СТАРОКОСТЯНТИНІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	
	Технологічна картка адміністративної послуги

«Затвердження технічної документації щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передача у власність земельної частки (паю)»

	

	Розробник:
	Затверджую:

	Начальник управління земельних ресурсів виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради                                  
 М.П.
______________ Валентина ТАРАСЮК
          (підпис)           (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
	Міський голова

М.П.

______________  Микола МЕЛЬНИЧУК
           (підпис)           (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)

	Розроблено: 26.12.2023

	

	

	№
п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія *
(В, У, П, З)
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію,

рішення)
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Посадова особа центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	В
	Центр надання адміністративних послуг  виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	Протягом                1 дня 

	2
	Передача документів до управління земельних ресурсів виконавчого комітету Старостянтинівської міської ради
	Посадова особа центру надання адміністративних послуг  виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	В
	Центр надання адміністративних послуг  виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	Протягом                 1 дня

	3
	Розгляд документів, обстеження земельної ділянки та підготовка проєкту рішення міської ради
	Начальник управління земельних ресурсів виконавчого комітету Старокостянтинівськоїміської ради 
	В
	Управління земельних ресурсів виконавчого комітету 
Старокостянтинівської міської ради
	Протягом 1-4 дня

	4
	Розгляд проєкту рішення на постійній комісії міської ради з  питань розвитку агропромислового комплексу, будівництва, регулювання земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	Члени постійної  комісії міської ради з  питань розвитку агропромислового комплексу, будівництва, регулювання земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	П
	Постійна комісія міської ради з питань розвитку агропромислового комплексу, будівництва, регулювання земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища
	Протягом 14 робочих днів

	5
	Розгляд проєкту рішення на пленарному засіданні міської ради 
	Депутати міської ради
	З
	Міська рада
	Протягом 1 місяця

	6
	Друкування рішень та надання їх до підпису міського голови(в разі прийнятті міською радою)
	Відділ забезпечення діяльності міської ради виконавчого комітету міської ради
Міський голова.
	З
	Міська рада
	Протягом 14 днів

	7
	Передача рішення Старокостянтинівської міської ради  до центру надання адміністративних послуг 
	Посадова особа управління земельних ресурсів виконавчого комітету Старокостянтинівськоїміської ради
	В
	Управління земельних ресурсів виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	Протягом            1 дня 

	8
	Видача рішення виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради заявникові
	Посадова особа центру надання адміністративних послуг  виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради 
	В
	Центр надання адміністративних послуг  виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради
	

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


* Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, З - затверджує.
ПОГОДЖЕНО
Начальник центру надання

адміністративних послуг виконавчого

комітету Старокостянтинівської міської ради

____________                       Юрій КОРЖУК
         (підпис)                          (власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ)   

___  ____________ 2023 року

Секретар міської ради
____________          Олександр СТЕПАНИШИН
         (підпис)                          (власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ)   

___  ____________ 2023 року
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