
 

 
 

СТАРОКОСТЯНТИНІВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 
 

 
 

 
 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
 

_ 14 червня 2021___ року                 Старокостянтинів                       № ____200/2021-р_____ 

 

 

Про затвердження Інструкції з 

діловодства у Строкостянтинівській 

міській раді та її виконавчих органах, 

структурних підрозділах виконавчого 

комітету міської ради 

 

Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 

року № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», наказу 

Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року № 1000/5                           

«Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання 

документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на 

підприємствах, в установах і організаціях» (із змінами), зареєстрованого в  

Міністерства юстиції України 22 червня 2015 року за № 736/27181, керуючись 

статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні:   

 

1. Затвердити Інструкцію з діловодства у  Строкостянтинівській міській 

раді та її виконавчих органах, структурних підрозділах виконавчого комітету 

міської ради (далі-Інструкція) (додається). 

 

2. Керівникам структурних підрозділів виконавчого комітету 

Старокостянтинівської міської ради, підприємств, установ, організацій, що 

належать до сфери управління Старокостянтинівської міської ради,  

забезпечити ознайомлення працівників підпорядкованих підрозділів, 

підприємств, установ, організацій  з Інструкцією та її дотримання.   

 

3. Структурним підрозділам виконавчого комітету Старокостянтинівської 

міської ради, підприємствам, установам, організаціям, що належать до сфери 

управління Старокостянтинівської міської ради, до 30 червня 2021 року 

привести власні інструкції з діловодства у відповідність до вимог Інструкції з 

метою ефективної взаємодії під час виконання управлінських рішень.  

 

4. Загальному відділу виконавчого комітету міської ради (Лілія 

МИХАЛЬЧУК) розмістити інструкцію на офіційному сайті виконавчого  
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комітету Старокостянтинівської міської ради.  

 

5. Ввести в дію Інструкцію з 01 липня 2021 року. 

 

6. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого 

справами виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради Наталію 

ШАБЕЛЬНИК. 

 

 

 

Міський голова                              підпис                            Микола МЕЛЬНИЧУК 


