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IHonoxenns
npo LleHTp HaKaHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
BHKOHABYOIr0 KoMiteTy CTAPOKOCTAHTHHIBCHKOI MiCHKOI pajau

1. 3arajbHi moJI0OKeHHS

1.1. Ientp HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHHUX MOCIIyT BUKOHABYOT'O KOMITETY
CTapOKOCTSAHTHHIBCBKOI ~ MIiCbKOI pamu (mami - IEHTp) — € BHKOHaBYMM OPraHOM
CTapOKOCTSHTHHIBCHKOI MICBKOI paju, yTBOpeHHi pimeHHAM cecii CTapOKOCTSHTHHIBCHKOT
MICBKOI pajiu AJis 3a0e3MeYeHHs HaJJaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

1.2. lleHTp miI3BITHWA 1 WIAKOHTPOJIBHUN MICBKIH paji, Ta MIAMOPSIKOBAHUN il
BUKOHABYOMY KOMITETY, MICbKOMY T'OJIOBI.

1.3. Mertoto cTBOpeHHs Ta (PYHKIIOHYBaHHS LIEHTPY € 3a0€3MEeUCHHs IMOJIIMIICHHS SKOCTI
aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT, SIKI OTPUMYIOTh 3aMOBHHKH.

1.4. Uentp y cBoiii misutbHOCTI KepyeTbess KoHCTUTyIi€r0 Ta 3akoHamMu YKpaiHH, akTamu
[Ipesunenta Ykpainu i Kabinery MiHicTpiB YkpaiHu, pIIICHHSMH [EHTPAJIbHUX Ta MICIEBUX
OpraHiB BUKOHABYOI BJIa/Id, OPTaHiB MiCLIEBOTO CAMOBPSTYBAaHHSI, TOJIOKEHHSIM PO LEHTP.

1.5. Micue3naxomkenns nentpy: 31100, XmenbHuiibka 001acth, Micto CTapOKOCTSIHTHHIB,
BYyJl. Mupy, 36.

2. OcHOBHi 3aBJJaHHS LIEHTPY

2.1. OCHOBHWMM 3aBIaHHSIMH IIEHTPY €:

1)  opranizamis HagaHHS AAMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Yy HAaWKOPOTIIMH CTPOK Ta 3a
MIHIMaJIbHOI KIJIBKOCTI BIJIBITyBaHb Cy0 €KTIB 3BEPHEHb;

2)  COpOLICHHS MPOLEAYPH OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta MOJIMIICHHS SKOCTI
1X HaJaHHS;

3) 3abesneveHHs iHGOpMyBaHHs CyO’€KTIiB 3BEpHEHb PO BUMOTH Ta MOPSIOK HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TIOCIIYT, 10 HAJAIOTHCS Yepe3 aIMIHICTpaTopa.

3. Opranizanis AisIbHOCTI HEHTPY, NPaBa Ta 000B’SI3KU NEPCOHAJY HEHTPY

3.1. lleHTpom 3abe3neuyeThcsl HaJaHHSA AAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT yepe3 ajMiHicTparopa
[UISIXOM HOTO B3a€MO/IIT 13 Cy0’€KTaMU HaJlaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT.

[epenik aaMiHICTPATUBHUX MOCIYT, SIKI HAJAIOTHCS Yepe3 LEHTP, 3aTBEPAXKY€ETHCS PILICHHIM
BHKOHABYOr0 KoMiTeTy CTapOKOCTIHTHHIBCHKOI MICHKOI pajiu.

[Tepenik agMiHICTPaTUBHUX MOCIHYT, SKi HAaJAAlOThCS Yepe3 LEHTpP, Cy0 €KTaMH HAJaHHS SKUX
€ OpraHd BHKOHABYOi BJIAJM, BU3HAYAETHCS BHKOHABYMM KOMITETOM (CTapOKOCTSIHTHUHIBCHKOI
MICBKOi pajau, Ta BKJIIOYA€ AJMIHICTPATUBHI MOCIYTHM OPraHiB BUKOHABUOi BIIAJM, MEPENiK SKHX
3atBepaxKyeTbea KaGinerom MiHicTpiB YKpaiHu.

Ha xoHy aaMiHICTpaTUBHY MOCIYTY, CY0 €KTOM HAJaHHS SIKUX € CTPYKTYpPHI HiAPO3JLIH
BHKOHABYOro KoMiTeTy CTapOKOCTSIHTUHIBCHKOI MICBKOI pajid, PO3MOPSIKEHHSIM MICBKOTO T'OJIOBH,
3aTBEP/UKYEThCA iH(pOpMalliiiHa 1 TEXHOJIOTIYHA KapTKH.

3.2. YV ueHTpi 3a pilleHHSIM BUKOHABUOTO KOMiTeTy CTapOKOCTSIHTHHIBCHKOI MICHKOT pajH,
TaKOXX MOX€ 3IHCHIOBaTHUCS NPUHHATTA 3BITIB, JEKJIapaliid Ta cKapr, HaJaHHS KOHCYJbTAIlil,
NPUNAHATTS Ta BHJA4a JIOKYMEHTIB, HE TOB’S3aHWUX 3 HAJaHHSAM aJMiHICTPATUBHUX TIIOCIYT,
YKJIaZICHHS JIOTOBOPIB 1 yroJ NpeACTaBHUKAaMU CyO0’€KTIB TOCIONApIOBaHHA, fAKi 3aiiMaioTh
MOHOTIOJIbHE CTAHOBHWINEC HA BIJMOBITHOMY PHHKY TOCIYT, SIKI MAalOTh COIIAJIbHE 3HAYEHHS IS
HaceseHHs (BO/I0-, TEIIO-, Ta30-, CIEKTPOIIOCTAYaHHS TOIIO).
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3.3. YV mnpumilieHHi, A€ pO3MIIIyeThCS LEHTP, MOXYTh HAJaBATUCS CYIMYTHI IOCIYTH
(BUTOTOBJICHHSI KOIIM JOKYMEHTIB, JIaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHs, NpOAaX KaHIEIIPChKUX
TOBapiB, HAJJAHHA OAHKIBCHKUX MOCIYT TOLIO).

Jo6ip cy0’€eKTiB TOCIIOAapIOBaHHS IJIsl HAJIaHHS CYNyTHIX MOCTYT 3/[1IHCHIOETHCS BUKOHABYMM
KoMmiTeTroM CTapOKOCTSIHTUHIBCHKOI MICBhKOI paad, Ha KOHKYPCHI OCHOBI 3a KpUTEpisiMHU
3a0e3nevYeHHsT MiHIMI3alii MaTepiaJbHUX BUTPAT Ta BUTPAT 4yacy Cy0’€KTa 3BEpHEHHs, a TaKOX 3
ypaxyBaHHSIM BUMOT 3aKOHOAABCTBA y chepi OPEH/IU IeP’KaBHOTO Ta KOMYHAJIBHOTO MaifHa.

3a00pOHSIETHCS BITHOCUTH A0 CYNYTHIX IOCIYr HaJaHHS KOHCYJbTaIlli Ta iHopmarlii,
NIOB’S13aHUX 3 HAJAHHAM aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, Ipojaax ONaHKIB 3asB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB,
HEOOXI1JJHUX JJIs 3BEPHEHHs 1II0/]0 Ha/laHHs aIMIHICTPaTUBHUX MTOCIYT, & TAKOX HaJaHHA JOIOMOTHU
B iX 3alIOBHEHHI, (JOPMYBaHHI MaKkeTa JTOKyMEHTIB.

3.4. llentp mnoBuHeH OyTH OOJAINITOBAaHUN Yy MICIIX NPUHOMY CYO’€KTIB 3BEpHCHB
iHpOpMallIHHUMU CTEHJAMHU 13 3pa3KaMH BIAMOBITHUX OKYMEHTIB Ta iH(pOpMaIli€l0 B 00Cs3i,
JOCTaTHbOMY JUIsl OTPUMAaHHSI aIMIHICTPATUBHOI OCIYTH 6€3 CTOPOHHBOI JOITOMOTH.

3a pimeHHSM BUKOHABUOro KomiTeTy CTapOKOCTSIHTHHIBCHKOI MICBKOi paau, MOXYTb
BCTAHOBJIIOBATHUCS JOJATKOBI BUMOI'M ILOJI0 OOCIYyrOBYBaHHsS CyO’ €KTIB 3BEPHEHHS, 30KpeMa
MOYJIMBICTh HaJlaHHs Cy0’€KTaM 3BEpHEHHS KOHCYNbBTAIiH Ta iH(OpMaIlii mpo X1 po3risay ix 3asB
3a JIOTOMOT010 3ac001B TeleKoMyHiKallii (TenedoHy, eeKTPOHHOI MOIITH, IHITNX 3aC001B 3B S3KY).

BceranoBneni BUMOTH HIOAO SIKOCTI OOCIYrOBYBaHHS CyO’€KTiB 3BEPHEHHS B ILIEHTPI HE
NOBMHHI MOTIpIIyBaTH YMOB HAaJJaHHs aJMIHICTPAaTUBHUX HOCIYT, BA3HAYEHUX 3aKOHOM.

3.5. CrpykTypa LEHTpY BKJIIOYAaE B ceOe opraHizaiiifHe TO€IHAHHS B OJHOMY IPUMIIICHI
aJMIHICTPAaTUBHUX OpraHiB Ta IX NOCaJOBHX 1 CIyk00BUX 0cCi0, O Mae 3abe3nedyBaTu
JNOTpUMaHHS Ta (PYHKIIOHYBaHHS TPHHLIUITY OpTraHi3aliifHOT €IHOCTI B OpraHizamii HaJgaHHS
BCTAHOBJICHOT'O MEPEIKY aAMIHICTPATUBHUX HOCIYT.

3.6. TlocamoBo-mTaTHa CTPYKTypa IIEHTPY 3aTBEPUKYETHCS PO3MOPSIHKEHHSIM MiCHKOTO
T'OJIOBU.

3.7. Cy0’eKT 3BepHEHHS I OTPUMAHHS aJMiHICTPATUBHOI MOCITYT'H B IIEHTP1 3BEPTAETHCS
710 a/IMIHICTpaTopa LEHTPY, IKUM OpraHi3oBye HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT.

3.8. AnamiHICTpaTOp MEHTPY MPHU3HAYAETHCS HA MOCATy Ta 3BUIBHSETHCS 3 MOCAJH MiCHKUM
r0JI0BOIO.

3.9. AnMiHicTpaTop Mae iMEHHY IMevarky (IITamIir) i3 3a3Ha4eHHSM HOro IMpi3BHUINA, iIMEHi,
1o 6aTbKOBI Ta HAIMEHYBaHHS LIEHTPY.

3.10. OcHOBHUMU 3aBJaHHSIMU aIMIHICTPATOPA €:

1) HazmaHHs cy0’eKkTaM 3BEpHEHb BHUEPIHOI iH(pOpMaIii i KOHCYJIBTAIH 100 BUMOI Ta
NOPSAJKY HaJJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT;

2) OpUAHATTS BiA Cy0’€KTiB 3BEpPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXiTHHMX I HaJIaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TMOCTYT, 3JAIMCHEHHS IX peecTpaumii Ta NOJaHHS JOKYMEHTIB (iX Kormiif)
BIJIMOBIAHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCTYT HE Mi3HIIIe HACTYITHOT'O POOOYOT0 JTHS
micist IX OTpUMaHHS 3 JOTPUMaHHAM BUMOT 3akoHy Ykpainu “IIpo 3axucTt nepcoHalbHUX JTaHuX;

3) Buaaya abo 3a0e3MeyYEeHHs HAACWIAHHS 4epe3 3acOo0M IMOILITOBOTO 3B’SI3KYy CyO’€KTam
3BEpHEHb Pe3y/bTATIB HAaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT (y TOMY YMCI1 PILIEHHS MPO BIIMOBY B
3aJ0BOJICHHI 3asBM Cy0’€KTa 3BEpHEHHs), IOBIIOMJIEHHS TMPO MOXJIMBICTh OTPUMAaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, OPOPMIIEHUX CYO’ €KTaMU HaJaHHS aMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT;

4)  opranizaiiifHe 3a0e3le4eHHs HaJaHHS aIMIHICTPaTHBHHUX TIIOCIYr cCy0’eKTamH iX
HaJIaHHS;

5)  3milicHEHHS KOHTPOJIO 3a JOJCPKaHHIM Cy0’€KTaMu HaJaHHsS aJMIiHICTPATHBHHX
MOCITYT CTPOKY PO3TIISTY CIIPaB Ta MPUHHSTTS PIllICHB;

6) HamaHHA aaAMIHICTPATHBHUX MOCIYT Y BHIIAJKaX, Mepel0adYeHUX 3aKOHOM;

7)  CKJIaZeHHS TIPOTOKOJIB MpPO AaIMIHICTPAaTHBHI MPaBOMOPYIICHHS Yy BHUIAIKaXx,
nepeadaueHuX 3aKOHOM;

8)  po3rsaa crpaB PO aaMIHICTPATHBHI MPABOMOPYIIECHHS Ta HAKJIACHHS CTSITHCHb.



3.11. AnMmiHicTpaTop Mae mnpaso:

1)  OGe3o0mIaTHO OJEPXKYBATH Bij Cy0’ €KTa HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, ICPKaBHHX
OpraHiB, OpraHiB MICIEBOIO CAMOBPSIyBaHHS, MiJNPUEMCTB, YCTaHOB a0o0 opraHizamii, 10
Hajexarh 10 chepu iX ympaBiiHHA, HOKYMEHTH Ta 1H(oOpMalliro, MOB’sA3aHl 3 HAJaHHSAM TaKUX
MOCIYT, B yCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSIIIKY;

2)  MOromKyBaTH JOKYMEHTH (pillIeHHsS) B iHIIMX OpraHax JICpKaBHOI BIIaJAM Ta OpraHax
MICIIEBOTO CaMOBpSITyBaHHs, OTPHUMYBAaTH iX BHCHOBKH 3 METOK) HAJaHHSA aJMIiHICTPATHBHOI
nociyru 6e3 3ay4eHHs cy0’€KTa 3BepHEHHS;

3)  iHdopmyBaTu KepiBHHKA IICHTPY Ta Cy0 €KTIB HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT MPO
MOPYILIEHHSI CTPOKY PO3IJISAY 3asB NP0 HAJAHHA aJIMIHICTPATUBHOI IMOCIYTH, BUMAaraTH BXKHUTTS
3aXO0/IiB JI0 YCYHEHHS BUSIBIICHUX ITOPYIICHbD;

4)  mocBiAYyBaTH BIACHUM IAMHCOM Ta Ie4aTKo (mrammom) Komil ((oTokorrii)
JIOKYMEHTIB 1 BUIIMCOK 3 HHX, BUTSATIB 3 PEECTpiB Ta 0a3 AaHMX, SIKI HEOOXiMHI IS HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI MTOCITYTH;

5) mopyiryBaTd KJIOMOTAHHS Mepe] KEPIBHUKOM IIEHTPY IMOJ0 BXKHTTS 3aXOJIiB 3 METOIO
3a0e3neyeHHs eeKTUBHOI pOOOTH LIEHTPY.

3.12. HaganbHUK [EHTPY MPHU3HAYAETHCS HA TIOCANAy Ta 3BUIBHSETHCA 3 IMOCAAU MiCHKUM
TOJIOBOIO.

3.13. HavanpHUK HEHTPY MiA3BITHUN Ta MiAKOHTPOIBHUI MiCBKOMY TOJIOBI Ta MICBKIH paji.

3.14. HayanbHUK LEHTPY BIAMOBIAHO A0 3aBJlaHb, MOKJIAJACHUX HA LIEHTP:

1)  3xilicHIOE KEpIBHHIITBO pPOOOTOIO IEHTPY, HECEe MEPCOHANBbHY BiIMOBIIAIBHICTL 3a
Oprasi3alito JisUIbHOCTI LIEHTPY;

2)  Oprami3oBY€ AiSUIbHICTH IEHTPY, Y TOMY YHCJI 100 B3a€MO/IIi 13 Cy0 €KTaMK Ha aHHS
aJMIHICTPATUBHUX IOCIYT, BXKHBAE 3aXO0/1B JI0 MiIBUILIEHHS €()EKTUBHOCTI pOOOTH LIEHTPY;

3)  KOOpOMHYE MiSUTBHICTH aJMIHICTPATOPiB, KOHTPOJIIOE SIKICTH Ta CBOEYACHICTH
BHKOHAHHS HUMHU 000B’SI3KiB;

4)  opranizoBye iHpopmarliitHe 3a0e3nedeHHs PoOOTH IEHTpY, poOOoTy i3 3acobamwu
MacoBoi iH(opMarlii, BU3HaYa€ 3MICT Ta 4ac MpoBeJIeHHs 1H(popMaIiiiHUX 3aX0/iB;

5) crpusie CTBOPEHHIO HAJICKHUX YMOB Mpaili y LEHTPi, BHOCHUTH IPOMO3UINi Oprany
(mocaoBiii 0co0i), 110 YTBOPUB IIEHTP, II0/I0 MaTePialbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MeYeHHS LIEHTPY;

6)  po3rasmae ckapru Ha JisUTbHICTH M O€3/IisIbHICTh aIMIHICTPATOPIB;

7)  3piiicHIOE QYHKIIT aqMiHICTpaTOpa;

8) BUKOHYe iHIII TMOBHOBa)XEHHS 3TiHO 3 aKTaMH 3aKOHOJABCTBA Ta IOJIOKCHHSM IIPO
LEHTP.

3.15. I'papix poOOTH TpAIiBHUKIB LEHTPY 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBH.

3MiHM [0 3a3Ha4eHOro rpadika BHOCATHCS Y TMOPSAKY, IMepeadadeHoMy Uil Horo
3aTBEP/HKCHHS.

Yac npuitoMy cyO’€KTIB 3BEpHEHb € 3araJibHUM (€IWHHAM) JUIsI BCIX aJMIHICTPaTHBHUX
MOCIYT, 1110 HAJal0ThCs Yepe3 LEeHTP.

VY 1eHTpi yac npuiioMy cy0’€KTiB 3BEpHEHb CTAHOBUTH HE MEHIII SIK I’ ATh JTHIB Ha THKJICHb Ta
CiM TO/IMH Ha JICHb.

[Tpu upomy npuiiom cy0’€KTiB 3BEpHEHb Yy IIEHTp1 3/1ICHIOETHCS 6€3 TiepepBH Ha 0017 Ta He
MEHIII SIK OJIH JIeHb Ha THXACHb 10 20-1 TOuHH.

4. TudopmMyBaHHA IPOMAICHKOCTi MPO CTBOPeHHS i PYHKIIOHYBAHHSA LEHTPY
Ta BUBYEHHS IPOMA/ICHKOI TYMKH 1010 AiSlJIbHOCTI IEHTPY

4.1. Jlns mominmeHHs MOiH(GOPMOBAHOCTI BiAOyBa€eThCS mepioanYHE 1HGOPMYBaHHA
rPOMaJICHKOCTI PO (QYHKIIOHYBAHHS LIEHTPY.

4.2. TndopMyBaHHS TPOMAJCHKOCTI 3MIHCHIOETHCS 3 NMPHUBOAY MPHUUHATUX LIOJO0 LEHTPY
pillieHb MICHKOT pajii Ta BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIIKEHb MICHKOTO TOJIOBH, aHOHCYBAaHHS Ta



iH(OpMYBaHHS 3a pe3yibTaTaMH IPOBEACHHS 3aXOJliB, MiJCYMKIB AiSUIBHOCTI IIEHTPY 3a 3BiTHI
nepioau podOTH TOIIIO.

4.3. IndopmyBaHHS TPOMAACHKOCTI MPO (DYHKIIIOHYBAHHS IIEHTPY MPOBOAMUTHCS IUIIXOM
MIJTOTOBKM Ta MyOuTiKalii MaTepialiB y 3aco0ax macoBoi iHopmarlii, Ha BeO-caiTi MiCbKOI paju,
BUTOTOBJICHHA Ta NOUIMPEHHS JPYKOBaHOI NPOAYKIii, mpoBeneHHs OpudinriB Ta mpec-
KOH(]epeHIii.

4.4. 3 MeTol0 BH3HAYCHHS OYIKYBaHb 3aMOBHHUKIB BiJl CTBOPEHHS LEHTPY, pIBHI iX
3aJI0BOJICHOCT] SIKICTIO HAQJaHUX MOCIYr Ta BpaxyBaHHsS IPOMNO3HWIi 3aMOBHMKIB B IIpOIeci
YIIOCKOHAJICHHS IiSJIBHOCTI LIEHTPY MPOBOIUTHCS BUBUCHHS TPOMAICHKOT TyMKH.

4.5. BuBYeHHS TPOMaJCHKOI AYMKH ITPOBOJMTHCS NUIIXOM AHKETYBAaHHS a00 OIUTYBAaHHS
rpoMajsH (SK BJIACHUMHM CHJIAMH, TaK 1 3 3aJy4EeHHSM HE3aJe)KHUX OpraHizalliif), po3MilleHHS
aHKeT Ha BeO-cailiTi MIChKOI paaM, y 3acob0ax macoBoi iHpopmarlii, MpoBeACHHS KOHCYJbTAIIN 3
IPOMAJICHKICTIO

4.6. PesynpraT TPOBEACHOrO BHBYEHHS TPOMAJCHKOI IYMKH ONPWIIOJHIOIOTHCS Ta
BPaxOBYIOTBCS IiJ] Yac MPUUHATTS PIlICHB IS TMOJIMIICHHS SKOCTI aJIMIHICTPATUBHHUX TTOCIIYT.

5. dinaHCyBaHHS AiIJILHOCTI HEHTPY

5.1. ®inancyBaHHS Ta MaTepialbHO-TEXHIYHE 3a0e3MeYeHHs  AISUIBHOCTI  LEHTPY
3IIMCHIOETHCS 32 PAXYHOK JIEPIKAaBHOTO Ta MICHKOTO OFOJKETIB.

LleHTpu 3BUIBHAIOTHCS BiA IUIATH 3a MIAKIOYEHHS (y TOMY 4YMCIi OOCIyroBYBaHHS Ta
BUKOPUCTAHHS) JI0 pEECTpiB, 1HIUX iHPOpManiiHUX 0a3, M0 BUKOPUCTOBYIOTHCS JJISI HAJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

6. JlikBigauisi Ta peopranisaiisi ueHTpy
6.1. 3wminu Ta monoBHeHHS a0 Iporo IlomokeHHst mpuiiMaroThcst CTapOKOCTSHTHHIBCHKOIO
MICBKOIO PaJIoIo.
6.2. PimeHHs w100 YTBOpEeHHS, JiKBimamii abo peopradizamii LEHTPY NPHUUMAETHCS
CTapOoKOCTSAHTHHIBCHKOIO MICBKOIO PajIolo.

CexkpeTap MICHKO1 paau O. CrenanumvH



